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Per editar les guies docents cal que us adreceu a https://guiadocent.udl.cat/
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La pagina d’entrada us mostrara el llistat de guies docents que podeu editar.

Cal tenir en compte que si no sou dins de les dates del periode d’edicié de guies
docents només podreu accedir-hi per consultar-les, pero no per modificar-les.


https://guiadocent.udl.cat/
https://guiadocent.udl.cat/
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Denominacié cataia

Vista prévia de la
guia docent

Semestre d'imparticio Catala

Departament Catala

Quan cliqueu sobre una de les guies docents de les vostres assignatures el primer que
veureu és la pestanya de "Dades generals”. Aquesta, junt amb "RA/ Competencies”
inclou informacié no editable ja que ve proporcionada automaticament des de gestio
acadéemica.

Es important tenir present que cal activar “Publica en desar la guia” si voleu que es
facin publics els canvis al prémer el boté de “Desar”. Si ho deixeu desactivat
estareu treballant en un esborrany fins que ho seleccioneu i deseu. En cas de tenir
alguna versio ja publicada us apareixera a “Darrera data de publicaci6”.

Per mostrar una vista previa de la guia docent podeu clicar a laicona de Uull que teniu a
la part superior dreta.

@ @ rio//guiadocentudicat/htmij2...  557x913  100% v (@)

Sobre la miniatura on es mostra la guia docent teniu un seguit d’eines que us permeten
obrir-la en una pagina nova, actualitzar-la per aplicar-li els darrers canvis que hi hagueu
fet, i veure-la en diferents formats. Aquesta opcid és util per preveure com es carregara
en dispositius mobils, per exemple.



Seccid de “Detall de l’assignatura”

Publicacio Darrera data de publicacié

Dades generals RA / Competéncies Detall de I'assignatura * Tutories *

Escolliu l'idioma a editar:

Pla Eixos Avaluacio Bibliografia Info. compl. Mostra-ho tot

Continguts de l'assignatura catala

La primera de les dues pestanyes editables (marcades amb un asterisc *) desplegara
un seguit d’apartats que es poden modificar:

Informacié complementaria, continguts de l’assignatura, metodologia docent, pla de
desenvolupament, avaluacié i bibliografia.

També disposeu d’un desplegable que us permet triar entre els diferents idiomes en els
que podeu omplir aquesta informacio.

IMPORTANT: Cal tenir en compte que quan canvieu d’idioma, si ho heu guardat
previament perdreu la informacié que hagueu entrat.

Per conservar la informacio, a la part superior dreta de la pagina podeu trobar laicona
de guardar els canvis. Si cliqueu als tres punts que hi ha al costat, podeu optar per
guardar i seguir editant (o podeu prémer Ctr{+S de manera alternativa), o desfer els
darrers canvis realitzats.



Seccio de “Tutories”

\U/ ¢ ASSIGNATURA DE PROVA (999999/2024-25)
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Publicacio Darrera data de publicacio

Publica en desar la guia

Dades generals RA / Competéncies Detall de I'assignatura * Tutories *

Premeu a cada fila per afegir o modificar els horaris de tutoria

Email Hora...
prfl.deprova@...
prf2.deprova@...

prf3.deprova@...

Des d’aquest apartat podeu editar els horaris de tutoria del professorat de
'assignatura. Podeu fer-ho clicant a sobre de cadascuna de les files. Aix0 us obrira una
finestra a la part dreta de la pagina on podeu canviar-los en els idiomes que vulgueu:

° % Editant I'element a Professorat e
Horaris de tutoria
Xp Catala om

Horaris de tutoria catala

Concertar horaris de tutoria per correu electronic

Cal destacar que en aquesta eina actualitza els canvis directament quan canvieu
d’idioma, sense haver de prémer la icona de gravar. Quan hagueu acabat, aquesta
icona tancara la finestra i tornareu a la seccio de Tutories.



Copia de guies
Si voleu copiar el contingut d’una guia docent a la que tingueu accés dins una altra guia

docent desti que sigui editable cal clicar a laicona de l’Eina de copia de continguts:

Un cop dins aquest apartat, veureu un boto de (+) a dalt a la dreta i un altre de “Crea un
element” a la part inferior de la pantalla. Des d’aqui podeu iniciar el procés de duplicat.

n 0 Copia Continguts Guia Docent °
@
9
No hi ha elements

A la pantalla seguent podreu triar una guia origen a partir de la qual voleu fer una copia:

.\|]’.
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Guia Docent
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6 no e pot desfer. Recordeu que 1 gula

10 Guia Origen

1D Guia Desti

Al clicar-hi a sobre s’obrira a la dreta la llista de guies docents sobre les quals teniu

permis d’edicio. Cal que en seleccioneu unaicliqueu laicona a dalt a la dreta.

° E Selecciona element °
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El seglient pas és seleccionar la guia docent desti sobre la qual voleu fer la cOpia de la
mateixa manera que heu triat Uorigen.



Cal tenir en compte que només apareixen les guies a les quals us hagin planificat
des de gestié académica. Si no apareix la guia desitjada comenteu-ho amb la
secretaria del vostre centre per comprovar que estigui correctament planificada.

Un cop tingueu la guia origen i la guia desti seleccionades a la pantalla principal només

queda clicar laicona a dalt a la dreta per finalitzar el procés.

« Creant element a Copia Continguts Guia Docent °
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docent desti ha de tenir pe

10 Guia Ovigen
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10 Gula Desti

000999 2025-26 - ASSIGNATURA DE PROVA

IMPORTANT: El contingut de la guia desti es sobreescriura completament pel contingut
de la guia origen. Es perdra tot el contingut anterior de la guia desti de manera
irreversible. Aquesta opcid no es pot desfer.



Sortir de Uaplicatiu

Un cop hagueu finalitzat ’edicio podeu sortir de Uaplicatiu

2 passant per sobre laicona del perfil d’usuari i clicant

sobre "Tanca la sessid”.

®

Consideracions importants

° mA la barra d’eines lateral disposeu d’un enllag a una guia de redaccié molt
completa que us pot ajudar en cas de tenir qualsevol dubte sobre com redactar
el contingut de les vostres guies docents.

e Siexisteixen errors 0 manquen dades relatives a les assignatures, heu de dirigir-
vos a la secretaria académica del vostre departament.

e Siexisteixen errors 0 manquen dades relatives a Resultats d’Aprenentatge o
Competencies, heu de dirigir-vos al coordinador de titulacid i aquest ho
notificara a les gestores de qualitat del vostre centre.

e Caltenirpresent que l'edicié de les guies docents no s'obrira durant el curs
academic, per tant, s'han de completar totes les guies de 1r i 2n quadrimestre.
Unicament en els casos justificats de PDI (responsable d'alguna assignatura)
que encara no tingui vinculacié amb la UdL a principis de juliol, s'obrira
puntualment l'edicié abans de l'inici del quadrimestre.

e Encasdeteniralgunaincidéencia, es recomana utilitzar ’eina CAU-TIC.


https://repositori.udl.cat/bitstreams/21d712d3-720b-4bf6-b185-10ac123ed4b9/download
https://cautic.udl.cat/
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